Conseil : Avant de commencer, créer un dossier « offre » dans vos documents

Une fois la date de remise des offres passée, votre procédure se trouve en phase « Procédures
closes ».

Sélectionner son affaire et I'ouvrir.
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Puis ouvrir I'affaire en cliquant sur le titre.
Une fois dans votre affaire :
Dans la partie Ouverture des enveloppes de réponses :

1. Définir la date et I'heure d’ouverture en cliquant sur I’'horloge (La date et I'heure doivent
étre celles du jour et de I’heure ol vous ouvrez)

> Date d'ouverture : 20/07/2018 a 10:28 L2

= Telécharger le séquestre des offres ;‘

= Quvrir les offres




2. Télécharger le séquestre (cliquer sur télécharger le séquestre)

Ouverture et traitement des offres

» Date d'ouverture : 20/07/2018 a 10:28

= Telecharger le séquestre des offres
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= Quvrir les offres

Une fenétre s’ouvre :
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Précisez la date d'ouverture afin de pouveir ouvrir les enveloppes 3 la date désirée.
Ouverture et traitement des plis
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Cliquer sur télécharger le séquestre et attendre que le séquestre se télécharge (cela peut prendre

plusieurs minutes selon la taille)

Une fois téléchargé, enregistrez le séquestre ou vous le souhaitez (par exemple dans vos documents,

dans le dossier offre que vous avez créé).

3. cliquer sur Ouvrir les offres :

Ouverture et traitement des offres

» Date d'ouverture : 20/07/2018 a 10:28

= Telecharger le séquestre des offres
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= Quvrir les offres




Une fenétre s’ouvre : cliquer sur Ouvrir Via WebStart
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Quuvrir via WebStart

Une fenétre s’ouvre : cliquer sur enregistrer

Ce type de fichier risque d'endommager votre -
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ordinateur. Voulez-vous vraiment enregistrer depot.jnlp 7

Il suffit alors de suivre les étapes :

Etape 1/3: Selectionner

Veuillez sélectionner le fichier de séquestre a ouvrir.

SELECTIONNER

Cliquer sur sélectionner et aller chercher le fichier de séquestre dans vos documents



Etape 2/3: Ouverture

Veuillez sélectionner les plis & ouvrir.

Regwest 0 11861_0_20180718103955_...  Valide

FOURNISSEUR1 06784 _0_20180718..  Valide

Nombre de plis trouvés : 2

RETOUR OUVRIR LES PLIS SELECTIONNES

Cliquer dans les cases afin de sélectionner les plis a ouvrir



Etape 3/3
Phase d'ouverture des plis sélectionnés...

Terminé.

RETOUR
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C'est terminé! Vous pouvez quitter I'application et découvrir les plis dans le dossier ou vous aviez
placé le séquestre.

Remarque : le support de la plateforme est disponible a I'adresse suivante :
support-okmarche@omnikles.com
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